Znak: WK-6102/19/4/09 Katowice, 11 wrzesnia 2009 r.
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Kierownik

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Rudniku

Wystapienie pokontrolne

Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzili w dniach
od 29 czerwca do 6 lipca 2009 r. kontrolg dorazna w Gminnym Os$rodku Pomocy Spoleczne;j
w Rudniku za okres od 1 stycznia 2005 r. do 6 lipca 2009 r. Ustalenia kontroli zostaly zawarte
w protokole kontroli, podpisanym w dniu 20 lipca 2009 r., ktérego jeden egzemplarz
pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidtowos$ci, wskazujac  wnioski
zmierzajace do ich usunigcia i usprawnienia badanej dzialalnosci oraz osoby odpowiedzialne
za nieprawidtowe wykonywanie czynnos$ci stuzbowych, stosownie do art. 9 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z p6zn. zm.).

W zakresie ksiggowosci:

— W okresie: pazdziernik 2008 — marzec 2009 r. dokonywano wyplaty swiadczen
pienieznych osobom niewymienionym w rozchodowych dowodach kasowych, pomimo
braku przedlozenia upowaznien do pobrania gotowki przez te osoby i dolqczenia ich do
dowodow kasowych. Powyzszym naruszono postanowienia § 4 pkt 1 ppkt b) Instrukcji
dotyczqcej gospodarki kasowej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudniku,
wprowadzonej zarzqdzeniem nr 5/2006 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rudniku z dnia 14 grudnia 2006 r. Zgodnie z powyzszymi postanowieniami.:
., upowaznienie nalezy dolqczy¢ do dowodu kasowego,; upowaznienie do odbioru gotowki
powinno zawiera¢ potwierdzenie tozsamosci we wlasnorecznosci podpisu osoby
wystawiajqcej upowaznienie”.

Wyptate osobom, nie posiadajqcym upowaznien do odbioru gotowki, stwierdzono
w 68 przypadkach wedtug 12 list wyptat swiadczen pienieznych.

Ponadto, przy dokonywaniu wyptaty swiadczen osobom trzecim, uprawionym do ich
odbioru na podstawie upowaznien 0sob uprawnionych, nie dokonywano adnotacji
o wyplacie Swiadczenia osobie upowaznionej a takze w zadnej z objetych kontrolq list
wyplat nie zamieszczono daty odbioru Swiadczenia. Powyzsze rowniez bylo niezgodne
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z postanowieniami § 4 pkt 1 ppkt b) Instrukcji dotyczqcej gospodarki kasowej, o ktorej
mowa powyzej. Zgodnie z powyzszymi postanowieniami: , jezeli wyptata nastepuje na
podstawie upowaznienia wystawionego przez osobe wymienionq w rozchodowym
dowodzie kasowym, w dowodzie tym nalezy zaznaczy¢, ze wyplaty dokonano osobie
upowaznionej”; ponadto , odbiorca gotowki kwituje jej odbior swoim podpisem,
ztozonym na dowodzie kasowym (...), powinien rowniez zamiesci¢ date otrzymania
gotowki”.

Powyzsze dotyczylto dziewieciu list wyplat.

Zadania w zakresie wyplat nalezaly do Inspektora ds. obstugi kasowej, wykonujqcej
obowiqzki kasjera. Nadzor w tym zakresie petnita p. Eugenia Lach — Gtowny Ksiegowy
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudniku.

Whiosek nr 1

Podja¢ dziatania celem rozliczenia kwot wyptaconych osobom niewymienionym
w listach wyplat za miesiace: pazdziernik, listopad, grudzien 2008 r. oraz styczen,
luty, marzec 2009 r., dzialajacych bez upowaznienia os6b uprawnionych, oraz
potwierdzenia odbioru gotowki przez osoby uprawnione, majac na uwadze
postanowienia § 4 pkt 1 ppkt b) Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowe;j
w  Gminnym OsSrodku Pomocy Spotecznej w Rudniku, wprowadzonej
zarzadzeniem nr 5/2006 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Rudniku z dnia 14 grudnia 2006 r. W przypadku braku uzyskania
potwierdzenia, podja¢ dziatania celem wyegzekwowania ww. kwot od osoby
odpowiedzialnej za ich wyptatg, majac na uwadze zasady okreSlone
w przepisach dzialu piatego ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 1998 1. Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.) oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn.
zm.).

Whiosek nr 2

Wzmocni¢ nadzor nad pracownikami Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Rudniku w zakresie dokonywania wyptaty $wiadczen pieni¢znych oraz
prawidlowego sporzadzania rozchodowych dowodoéw kasowych, stosownie do
postanowien Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej w Gminnym Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Rudniku, wprowadzonej zarzadzeniem nr 5/2006
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudniku z dnia 14 grudnia
2006 r., majac na uwadze przepisy art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

Whiosek nr 3

Rozwazy¢ mozliwos¢ wyciagnigeia konsekwencji stuzbowych w stosunku do
osoby, ktdora nieprawidlowo realizowala wyptaty §wiadczen pieni¢znych, a ktorej
powierzono odpowiedzialno$¢ za wykonanie tych zadan, majac na uwadze zasady
okreslone w przepisach dziatu V ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.).

W zakresie ustalen ogélno — organizacyjnych:

— Zaniechanie powierzenia na pismie, obowiqzkow i odpowiedzialnosci w zakresie
ustalonym tresciq art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych



(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), osobie
odpowiedzialnej za prowadzenie rachunkowosci jednostki, wykonywanie dyspozycji
srodkami pienieznymi, dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci
i rzetelnosci dokumentow dotyczqcych operacji gospodarczych i finansowych.

Obowiqzki w powyzszym zakresie nalezaly do p. Aleksandry Affa — Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudniku.

Whiosek nr 4

Powierzy¢ na pismie pracownikowi Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Rudniku obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie wskazanym w art. 45
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249,
poz. 2104 z pozn. zm.) oraz obowiazki w zakresie rachunkowosci, stosownie do
przepisoéw art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6ézn. zm.), majac na uwadze standardy kontroli
finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra
Finanséw w Komunikacie nr 13 z dnia 30 czerwca 2006 r. (Dz. Urz. Min. Fin.
Nr 7, poz. 58).

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.), sprawozdanie
o sposobie realizacji wnioskdw pokontrolnych nalezy przedlozy¢ Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskow pokontrolnych zawartych w niniejszym wystapieniu przystuguje prawo
zgloszenia zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium
tutejszej Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.



