Katowice, dnia 30 marca 2004 r.

Znak: WK-0901/4/2004

Pan
Wojt Gminy
Kochanowice

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 21 stycznia do 27 lutego 2004 r. inspektorzy Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzili kontrolg kompleksowa gospodarki finansowej
Gminy Kochanowice za rok 2002 i 2003.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole z dnia 9 marca 2004r., ktorego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola wykazata uchybienia i nieprawidtowosci, ktére byty wynikiem niedostateczne;j
znajomoS$ci przepisow prawa oraz braku prawidlowo zorganizowanego systemu kontroli
wewngtrzne;j.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne uchybienia i nieprawidlowosci wskazujac zarazem
wnioski zmierzajace do ich usunigcia, stosownie do art.9 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pdzn. zm.).

- Brak ustalenia przez kierownika jednostki — Urzedu Gminy procedur kontroli dotyczqcych
gromadzenia dochodow i rozdysponowania srodkow publicznych oraz gospodarowania
mieniem, co dotyczy:

* dochodow z tytutu podatkow i oplat
* dochodow z tytutu najmu lokali
* dochodow z odptatnosci za wode i Scieki

* wydatkow w zakresie diet dla radnych, delegacji pracowniczych, udzielonych zamowien
itd.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Ireneusz Czech — Wojt Gminy na podstawie
art.35.a,ust 3 ustawy o finansach publicznych.

Whiosek nr 1

Ustali¢ w formie pisemnej procedury kontroli finansowej zgodnie z art. 35a, ust. 3
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (t.j. w Dz. U. z 2003 r.
Nr 15, poz.148 z p6zn. zm.).



Brak w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci:

* okreslenia metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego

* wskazania sposobu prowadzenia ksiqg rachunkowych przy uzyciu komputera w zakresie
wykazu zbioru danych tworzqcych ksiegi rachunkowe z okresleniem ich struktury, co
dotyczy dziennika, ksiegi glownej, ksiqg pomocniczych, zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi glownej,

* zasad numerowania dowodow ksiegowych, ktore umozliwialyby identyfikacje dowodow
i powiqzanie zapisow w dzienniku z dowodami sprawdzonymi i zatwierdzonymi do

wyplaty,
co narusza przepisy art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Ireneusz Czech — Wéjt Gminy stosownie do tresci
art. 10, ust. 2 ustawy o rachunkowosci

Whiosek nr 2

Ustali¢ w przyjetych zasadach rachunkowos$ci metody wyceny aktywow
1 pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego, sposob prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera, metody numerowania dowodéw
ksiggowych na podstawie ktorych dokonuje si¢ zapisow w dzienniku, majac na
uwadze przepisy art. 10, 14 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
/Dz. U. z 2002r.Nr 76, poz.694 z pdzn. zm./

Nie objecie w 2002 i 2003 r. kontrolq finansowq co najmniej 5% wydatkow zadnej jednostki
organizacyjnej w zakresie przestrzegania przez kierownikow tych jednostek wprowadzonych
procedur, co wymagane jest przepisami art.127 ust.2 i 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
finansach publicznych.

Za co odpowiedzialno$¢ spoczywa na osobie p. Ireneusza Czecha — Wojta Gminy na
podstawie art. 127 ustawy o finansach publicznych.

Whiosek nr 3

Przestrzega¢ nalozonego na Wojta Gminy obowiazku kontroli realizacji procedur
o ktorych mowa w art. 35a ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz.148 z p6zn. zm.) poprzez
objecie w kazdym roku co najmniej 5% wydatkéw wszystkich jednostek
organizacyjnych gminy, majac na uwadze przepisy art. 127 w zwiazku z art. 28a
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 r.
Nr 15, poz. 148 z pdzn. zm.).

Zaniechanie w 2002 i 2003 r. przeprowadzania kontroli przez Skarbnika Gminy w stosunku
do pracownikow podlegtych w Referacie Finansowym, co zostato przypisano Skarbnikowi
postanowieniami  Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu uchwalonego Uchwala Nr
109/XVIIl/2000 Rady Gminy Kochanowice z dnia 27 lipca 2000 r. i przepisami aktualnego
Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Zarzqdzeniem Wojta Gminy Nr 43/03 z dnia
27 pazdziernika 2003 r.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Alicja Machnik — Skarbnik Gminy, stosownie do
postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.



Wnhiosek nr 4

Przestrzega¢ postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu wprowadzonego
Zarzadzeniem Wojta Nr 43/2003 z dnia 27 pazdziernika 2003 r. w zakresie
wykonywania przez Skarbnika Gminy obowiazku kontroli pracownikéw
podleglych zatrudnionych w Referacie Finansowym w zakresie dziatania
referatu.

Prowadzenie w 2002 i 2003 r. bankowej obstugi budzetu przez dwa banki t.j. Bank Ochrony
Srodowiska O/Czestochowa na podstawie umowy rachunku bankowego z dnia 16.X.1996 r.
zawartej na czas nieokreslony i Bank Spotdzielczy w Koszecinie O/Herby na podstawie
umowy z dnia 23.04.2001 r. na czas nieokreslony z pominigciem przepisow ustawy
o zamowieniach publicznych, pomimo zZe wydatki z tego tytutu wyliczone za okres jej
obowiqzywania tj. za lata 2001, 2002 i 2003 przewyiszaly kwote 3.000 EURO, czym
naruszono przepisy art. 134, ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych w zwiqzku z przepisami art. 6 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r.
o zamowieniach publicznych (tj. w Dz.U. z 1998 r. Nr 119, poz. 773 z pozn. zm.), ponadto
wyboru banku dokonano bez Uchwaly Rady Gminy o wyborze banku.

Odpowiedzialno$¢ ponosi p. Ireneusz Czech — Wéjt Gminy, ktéry podpisat umowe w dniu
23 kwietnia 2001 r.

Whiosek nr 5

Powierza¢ wykonywanie bankowej obstugi budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego bankowi wybranemu przez organ stanowiacy jednostki, majac na
uwadze przepisy art. 134 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (t.j. w Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz.148 z pdzn. zm.).

Brak dokumentowania podpisem faktu sprawdzenia raportow kasowych sporzqdzonych
w okresie objetym kontrolq tj. w latach 2002-2003, co narusza przepisy wewnetrzne
., instrukcji kasowej”.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosza: miodszy ksiggowy i inspektor ds. weryfikacji
dokumentéw ksiggowych w Referacie Finansowym Urzgdu, stosownie do zakresow
czynno$ci pracownikow.

Whiosek nr 6

Przestrzega¢ postanowien ,,instrukcji kasowej” aby sprawdzenie zgodno$ci
danych zawartych w raporcie kasowym po stronie przychodéow i rozchodow,
potwierdzone bylo podpisem osoby sprawdzajacej, majac na uwadze przepisy

»instrukcji kasowej” wprowadzonej Zarzadzeniem Wojta Gminy Kochanowice
Nr 0152-16/2003 z dnia 5 sierpnia 2003 r.

Stosowanie w 2002 i 2003 r. dla wplat gotowkowych dokonywanych w kasie Urzedu
kwitariuszy przychodowych K-103 nie przyjetych do stosowania w jednostce kontrolowanej,
czyli niezgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2 rozporzqdzenia Ministra Finansow
zdnia 25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia
ewidencji podatkow i oplat dla organow podatkowych jednostek samorzqdu terytorialnego
(Dz. U. z 1999 r. Nr 50, poz. 511 z pozn. zm.).

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze spoczywa na p. Alicji Machnik- Skarbniku Gminy stosownie
do przyznanego zakresu obowiazkow stuzbowych z dnia 7 stycznia 1999 r.



Wnhiosek nr 7

Przyjmowa¢ wptlaty gotowkowe w kasie Urzgdu wytacznie na dowodach wptat
zatwierdzonych do stosowania w Urzedzie przez Wojta Gminy, majac na uwadze
przepisy § 4 ust. 2.rozporzadzenia Ministra FinansoOw z dnia 25 maja 1999 r.
w sprawie zasad rachunkowosci i1 planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow
1 optat dla organow podatkowych j.s.t. (Dz.U. z 1999 r. Nr 50, poz. 511 z pdzn.
zm.).

Dokumentowanie operacji gospodarczych wiecej niz 1 egzemplarzem dowodu, co dotyczy
faktur nr 120/12/01 z dnia 23.XI1.2003 r. w kwocie 2.188,68 zt za zakup szaf oraz nr 8/2003
z dnia 15.V.2003 r. na kwote 96.989,76 zt za roboty budowlane przy budowie Szkoty
w miejscowosci Kochcice oraz nieokreslenie przez Wojta Gminy w przepisach wewnetrznych
zasad postepowania z dowodami ksiegowymi ztoZonymi przez kontrahentow w wiecej niz 1
egzemplarzu, co wymagane jest przepisami art. 22 ust .4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.).

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Ireneusz Czech — Wojt Gminy.

Whiosek Nr 8

Uzupetni¢  przepisy = wewngtrzne  regulujace  zasady  rachunkowosci
w kontrolowanej jednostce o zasady postepowania z dowodami ksiggowymi
ztozonymi przez kontrahentow w wigcej niz 1 egzemplarzu dowodu, zgodnie

z przepisami art.24ust.4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. wDz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.).

Ustalenie na koniec okresow sprawozdawczych tj. na 31.XI1.2002 r. i 31.XI1.2003 r.
w ewidencji ksiegowej jednostki salda konta ,,221 - naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych ,,po uprzednim dokonaniu kompensat naleznosci i zobowiqzan (persaldo), co
spowodowato znieksztatcenie faktycznych naleznosci i zobowiqzan z naruszeniem przepisow
art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Za co odpowiedzialno$¢ ponosi milodszy ksiggowy w Referacie Finansowym Urzedu
zgodnie z zakresem czynno$ci stuzbowych z dnia 21 grudnia oraz p. Alicja Machnik —
Skarbnik Gminy z tytutu nadzoru nad Referatem Finansowym.

Whiosek nr 9

Ustala¢ w ksiggach rachunkowych saldo konta rozrachunkowego ,,221 —
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ,,wykazujac stan nalezno$ci i zarazem
stan zobowiazan, stosownie do przepisoOw art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tj. w Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 z pdzn. zm.)
1 przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r.
w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2001 r. Nr153, poz. 1752 z p6zn. zm.).

Ewidencjonowanie zobowiqzan finansowych z tytutu zaciqgnietych pozyczek na koncie ,,224
— rozrachunki budzetu” zamiast na koncie ,,260 — zobowiqzania finansowe” wg stanu na
31.X11.2002 r. w kwocie 1.312.250 z{ i wg. stanu na 31.XI1.2003 r. w kwocie 1.141.050 zi,
oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umow na koncie ,,224 - rozrachunki budzetu”
zamiast na koncie ,, 240 — pozostate rozrachunki”, co naruszato postanowienia zaktadowego



planu kont obowiqzujqcego w jednostce, wprowadzonego Zarzqdzeniem Wojta Gminy
Nr0152/16/2003 z dnia 5 sierpnia 2003 r. oraz przepisy rozporzqdzenia Ministra Finansow
z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planu kont
dla budzetu panstwa, budzetow j.s.t. oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych
(Dz. U.z 2001 r. Nr 153, poz. 1752 z pozn. zm.).

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi mtodszy ksiggowy w Referacie Finansowym Urzedu
stosownie do zakresu czynnosci z dnia 21 grudnia 2001 r. oraz p. Alicja Machnik — Skarbnik
Gminy z tytutu nadzoru nad Referatem Finansowym.

Wnhiosek nr 10
Ewidencjonowa¢ zobowiazania finansowe z tytulu zaciagnigtych pozyczek na
koncie ,260 — zobowiazania finansowe” oraz wniesione zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy na koncie ,,240 — pozostale rozrachunki”, zgodnie
z postanowieniami zakladowego planu kont obowiazujacego w jednostce
wprowadzonego Zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 0152/16/2003 z dnia 5 sierpnia
2003 r.

W okresie 2002 r. i Ill kwartatow 2003 r. na zalegtosci w podatku od nieruchomosci od 0sob
prawnych o numerach kart kontowych Nr 16/02, 18/02, 24/00, 31/02, nie wystawiono
w ogole lub nie wystawiano na biezqco tytutow wykonawczych, naruszajqc przepisy § § 2, 3
i 5 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonywania
niektorych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2001 r.
Nr 137, poz. 1541 z pozn. zm.).

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi inspektor ds. ksiggowosci podatkowej w Referacie
Finansowym Urzgdu zgodnie z zakresem czynnos$ci stuzbowych z dnia 25 wrzesnia 2000 r.

Wnhiosek nr 11

Podejmowac¢ na biezaco czynno$ci egzekucyjne w stosunku do oso6b prawnych
zalegajacych z zaplata podatku od nieruchomosci, stosownie do przepiséw
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonywania niektérych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2001 r. Nr 137, poz.1541 z p6zn. zm.).

Nie objecie wymiarem podatku od nieruchomosci na 2002 i 2003 rok Przedsiebiorstwa
Wielobranzowego ... bedqcego dzierzawcq majqtku Gminy na podstawie umowy z dnia
28.11.2002 r. co dotyczy obiektow budowlanych: wodociqgow i kanalizacji sanitarnych, w
zwiqzku z potraktowaniem dzierzawionych budowli jako budowle zwolnione z podatku od
nieruchomosci na podstawie Uchwat Rady Gminy Nr 195/ XX/VII/2001 z 29 listopada 2001
r. i Nr 10/11/2002 z dnia 11 grudnia 2002 r. w sprawie stawek podatkowych w podatku od
nieruchomosci na 2002 i 2003 rok co wyklucza zapis § 2, pkt 2 Uchwat Rady, ktory mowi, ze
zwolnienia nie dotyczq nieruchomosci zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
oraz przepisy art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatkach i optatach lokalnych w brzmieniu
obowiqzujqcym do 31.XIL2002 r. i art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o
podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2002 r. Nr 9, poz. 84 z pozn. zm.).
Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi inspektor ds. wymiaru podatkow w Referacie
Finansowym Urzgdu zobowiazany zakresem czynnosci z dnia 15 wrzesnia 1995 r. do
kontroli rzetelno$ci wymiaru podatkéw od oséb prawnych.



Whiosek nr 12

Wszczaé postgpowanie podatkowe na podstawie art.165 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 1997 r. Nr 137, poz. 926 z p6zn. zm.)
wcelu wydania decyzji okreS$lajacej wysokos$¢ zobowigzania podatkowego,
stosownie do tresci art. 21, § 3 ustawy, majac na uwadze przepisy art. 3 ust. 1
pkt 4 lit. a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(t.j. w Dz.U. z 2002 r. Nr 9, poz. 84 z p6zn. zm.).

Nie wykazanie w sprawozdaniach Rb-27s z wykonania planu dochodow za 2002 r. i za trzy
kwartaty 2003 r. skutkow zwolnien z podatku od nieruchomosci jednostek Ochotniczych
Strazy Pozarnych i instytucji kultury wprowadzonych Uchwatami Rady Gminy nr
195/ XXVII/2001 z dnia 29 listopada 2001 r. i Nr 10/II/2002 z dnia 11 grudnia 2002 r.
w sprawie wysokosci stawek podatku od nieruchomosci na 2002 i 2003 rok, ktore wynosity
odpowiednio 3.485,50 zt i 2.834,00 zi.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze spoczywa na inspektorze ds. wymiaru stosownie do zakresu
czynnos$ci z dnia 15 wrzesnia 1995 r. oraz p. Alicji Machnik — Skarbniku Gminy z tytutu
nadzoru.

Whiosek nr 13

Wykazywa¢ w sprawozdaniach Rb-27s z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze skutki finansowe wynikajace ze zwolnien wprowadzonych
przepisami Uchwal Rady majac na uwadze przepisy rozporzadzenia Ministra

Finansé6w z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j
(Dz.U. 22001 r. Nr 24, poz. 279 z pézn. zm.).

W latach 2002 i 2003 r. blednie klasyfikowano wynagrodzenia pracownikow zatrudnionych
w Urzedzie Gminy w rozdziatach:

e 70005 — ,, Gospodarka gruntami i nieruchomosciami”

* 060016 —,, Drogi publiczne gminne”

czym naruszono postanowienia rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 18 lipca 2000 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow
(Dz.U. z 2000 r. Nr 59, poz. 688 z pozn. zm. oraz Dz.U. z 2003 r. Nr 68, poz. 634).

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Alicja Machnik — Skarbnik Gminy zgodnie
z zakresem czynno$ci z dnia 7 stycznia 1999 r.

Whiosek Nr 14
Wynagrodzenia wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy klasyfikowac
w rozdziale 75023 — ,,Urzedy Gmin” stosownie do przepisow rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw 1 wydatkdéw oraz przychodéw i rozchodéw (Dz.U. z 2003 r. Nr 68,
poz. 634 z p6zn. zm.).

Przekroczenie w latach 2002 i 2003 planu wydatkow ustalonego przez Rade Gminy
w Gminnych Programach Profilaktyki i Rozwiqzywania Problemow Alkoholowych, co byto
niezgodne z przepisami art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu



w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 1982r. Nr 35, poz. 230 z pozn. zm.
oraz Dz. U. z 2002r. Nr 147, poz. 1231 z pozn. zm.).

Odpowiedzialno$¢ za powyzsza nieprawidlowo$¢ ponosi p. Matgorzata Drynda — Sekretarz
Gminy, ktora w latach 2002 — 2003 penita funkcj¢ Pelnomocnika Zarzadu Gminy do spraw
Rozwiazywania Problemoéw Alkoholowych.

Whiosek Nr 15

Dokonywa¢ wydatkow na realizacj¢ zadan gminy zwiazanych z profilaktyka
1 rozwigzywaniem probleméw alkoholowych do wysokosci planu wydatkow
okreslonego w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych uchwalanym corocznie przez Rad¢ Gminy, zgodnie z przepisami
art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2002 r. Nr 147, poz.1231 z pdzn. zm.).

Zwolnienie w sierpniu 2003 r. catosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w kwocie 48.844,16 zt po zakonczeniu robot budowlanych przy budowie Szkoly
w Kochcicach — kontynuacja segmentu ,,D”, nie egzekwujqc jednoczesnie wniesienia
zabezpieczenia w kwocie 14.653,25 zi na 36-miesieczny okres rekojmi za wady, czym
naruszono przepisy art. 75 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych
(Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z pozn. zm.) w zwiqzku z przepisami § 7, ust. 2 i 3
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 lipca 2002 r.
w sprawie zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy o zamowienie publiczne (Dz.U.
z2002r. Nr 115, poz.1002).

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosza p. Ireneusz Czech — Wojt Gminy i Andrzej
Domagata — 6wczesny czlonek Zarzadu, obecnie Zastgpca Wojta.

Wnhiosek nr 16

Dokonywa¢ zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy  zgodnie
z przepisami art. 151 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177).

Ustalenie przez Zamawiajqcego wartosci szacunkowej na podstawie kosztorysow
inwestorskich na ,,modernizacje chodnika w ulicy Wiejskiej w Kochanowicach” oraz
,, Wykonanie naktadki bitumicznej na drodze powiatowej Nr 08665 w miejscowosci
Kochcice” nie spetniajqcych wymagan Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
26 lutego 1999 r. w sprawie metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego (Dz.U.
z 1999 r. Nr 26, poz. 239 ) w zakresie braku na stronach tytutowych:

* nazwy i adresu zamawiajqcego

* nazwy i adresu jednostki lub imion i nazwisk osob opracowujqcych kosztorys inwestorski

a takze ich podpisow.

Odpowiedzialno$¢ w powyzszym zakresie ponosi p. Ireneusz Czech — W¢jt Gminy.

Whiosek nr 17

Ustala¢ warto$¢ szacunkowa zamowienia publicznego na podstawie prawidlowo
sporzadzonego kosztorysu inwestorskiego tj. spetniajacego wymogi rozporzadze-
nia Ministra Infrastruktury z dnia 24 stycznia 2004 r. w sprawie metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego (Dz.U. z 2004 r. Nr 18, poz. 172).



W informacjach o stanie mienia komunalnego sporzqdzonych za okres 2002 i 2003 r. nie

zawarto danych dotyczqcych:

* dochodow wuzyskanych z tytutu wykonywania prawa wlasnosci i innych praw
majqtkowych, tj. dochodow z najmu i dzierzawy skladnikow majqtkowych,

» sktadnikow ruchomosci i innych pozostalych sktadnikow majqtkowych np. maszyn
i urzqdzen technicznych, srodkow transportu i wyposazenia.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosza referent do spraw planowania przestrzennego

1 gospodarki gruntami oraz podinspektor do spraw gospodarczych gminy, ktorzy sporzadzili

przedmiotowe informacje.

Whiosek Nr 18

Zamieszcza¢ w informacjach o stanie mienia komunalnego dane o wszystkich
przystugujacych jednostce samorzadu terytorialnego prawach wilasnosci,
stosownie do przepisow art. 120 pkt 4 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.).

Podczas dokonywania sprzedazy w latach 2002 i 2003 lokalu mieszkalnego potozonego
w Kochcicach ul. Parkowa oraz dziatek o numerach 640/41, 642/41 i 643/41 potozonych
w Kochanowicach, naruszono nastepujqce przepisy ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 z pozn. zm.) oraz
rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 1998 r. w sprawie okreslenia
szczegotowych zasad przeprowadzania przetargow na zbycie nieruchomosci stanowiqcych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub wiasnos¢ gminy (Dz.U. z 1998 r. Nr 9, poz. 30 z pozn. zm.):

- przy sprzedazy lokalu mieszkalnego:

* nie udokumentowano faktu wywieszenia wykazu nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy w siedzibie Urzedu na okres 21 dni oraz nie podano do publicznej wiadomosci
informacji o wywieszeniu wykazu poprzez ogloszenie w prasie lokalnej, czym naruszono
przepisy art. 35 ust. I ustawy,

* nie zawarto w w/w wykazie terminu do zlozenia wniosku przez osoby, ktorym przystuguje
pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci, niezgodnie z przepisami art. 35 ust. 2 pkt 12
ustawy,

* nie okreslono w wykazie nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy ceny
nieruchomosci, czym naruszono przepisy art. 35 ust. 2 pkt 6 ustawy,

* nie zawiadomiono w formie pisemnej nabywcow nieruchomosci wytonionych w drodze
przetargu o miejscu i czasie zawarcia umowy sprzedazy, czym naruszono przepisy art. 41
ust. 1 ustawy,

* ustalono termin wplacenia wadium uplywajqcy na godzine przed rozpoczeciem
przetargu, niezgodnie z przepisami § 4 ust. 2 rozporzqdzenia,

* ustalono kwote wadium w wysokosci 2% ceny wywolawczej, czym naruszono przepisy § 4
ust. 3 rozporzqdzenia,

* w sklad komisji przetargowej wchodzito 8 o0sob, niezgodnie z przepisami § 8 ust. 1
rozporzqdzenia,

- przy sprzedazy dziatek:

* nie umieszczono w wykazie nieruchomosci przeznaczonych do zbycia ceny
nieruchomosci, czym naruszono przepisy art. 35 ust. 2 pkt 6 ustawy,

* nie podano do publicznej wiadomosci informacji o wywieszeniu wykazu poprzez
ogloszenie w prasie lokalnej, niezgodnie z przepisami art. 35 ust. 1 ustawy,



ustalono termin wplaty wadium uplywajqcy pozniej niz na trzy dni przed dniem otwarcia
przetargu, niezgodnie z przepisami § 4 ust. 2 rozporzqdzenia.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi referent ds. planowania przestrzennego i gospodarki
gruntami, zgodnie z zakresem czynno$ci z dnia 11 wrze$nia 2001 r.

Whiosek Nr 19

Przestrzega¢ przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomo$ciami (Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 z po6zn. zm.) oraz
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 1998 r. w sprawie okreslenia
szczegdtowych zasad przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci
stanowiacych wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub wlasnos¢ gminy (Dz. U. z 1998 r.
Nr 9, poz. 30 z p6zn. zm.), co w szczegdlnosci dotyczy:

podawania do publicznej wiadomos$ci informacji o wywieszeniu wykazu
nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy, poprzez ogloszenie w prasie
lokalnej, zgodnie z przepisami art. 35 ust. 1 ustawy,

zawierania w w/w wykazie terminu do ztozenia wniosku przez osoby, ktorym
przystuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci zgodnie z postanowie-
niami art. 35 ust. 2 pkt 12 ustawy,

okreslania w w/w wykazie ceny nieruchomo$ci majac na uwadze przepisy
art. 35 ust. 2 pkt 6 ustawy,

zawiadamiania w formie pisemne] nabywcoOw nieruchomos$ci o miejscu
1 czasie zawarcia umowy sprzedazy, zgodnie z przepisami art. 41 ust. 1
ustawy,

ustalenia terminu wptacenia wadium nie pdzniej niz na 3 dni przed dniem
otwarcia przetargu, zgodnie z przepisami § 4 ust. 2 rozporzadzenia,

ustalania kwoty wadium w wysokosci 5% ceny wywotawczej, majac na
uwadze przepisy § 4 ust. 3 rozporzadzenia,

powotywania w sktad komisji przetargowej od 3 do 7 o0so6b zgodnie
z przepisami § 8 ust. 1 rozporzadzenia.

Nie ujeto na koncie 011 — ,,Srodki trwale” operacji gospodarczych dotyczqcych sprzedazy
dziatek o numerach 590/22, 588/22, 587/22, 642/22, 641/22, 641/22, 640/20, 639/22
dokonanych na podstawie aktu notarialnego Rep. A. Nr 5204/2002 z dnia 03.12.2002 r. oraz
nieterminowo dokonywano zapisow na w/w koncie dotyczqcych:

sprzedazy lokali mieszkalnych oraz gruntow wedtug aktow notarialnych Rep. A. Nr
1743/2002 z 08.05.2002 r. i Rep. A. Nr 4487/2002 z 18.10.2002 r., ujetych w ksiegach
rachunkowych w dniu 31.12.2002 r.,

sprzedazy dziatki Nr 604/28 na podstawie aktu notarialnego Rep. A. Nr 5204/2002 z dnia
03.12.2002 r. ujetej na koncie 011 w dniu 31.12.2003 r.,

nieodptatnego nabycia gruntow od Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa na

podstawie aktu notarialnego Rep. A. Nr 7368/2002 z dnia 22.10.2002 r. ujetych

w ksiegach rachunkowych w dniu 31.12.2003 r.

Odpowiedzialno$¢ za powyzej ponosi miodszy ksiggowy zgodnie z zakresem czynnosci
z dnia 21 grudnia 2001 r. oraz p. Alicja Machnik — Skarbnik Gminy zgodnie z zakresem
czynnosci z dnia 07 stycznia 1999 r.



Whiosek Nr 20

W  ksiggach rachunkowych wszystkie operacje gospodarcze zwiazane
zprzychodem 1 rozchodem $rodkéw trwalych ujmowa¢ w  okresie
sprawozdawczym, w ktorym nastapilo zdarzenie, stosownie do postanowien art.
20 ust. 1 ustawy z dnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
Z pOzn. zm.).

- Pelnienie funkcji glownego ksiegowego w jednostkach budzetowych tj. w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej przez Skarbnika Gminy i w placowkach oswiatowych przez inspektora
ds. oswiaty — pracownika Urzedu, co sprzeczne jest z przepisami art.35,ust.1 ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tj. w Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz.148.).

Za co odpowiedzialno$¢ ponosza kierownicy tych jednostek oraz p. Ireneusz Czech — Wojt
Gminy.

Whiosek nr 21

Wyegzekwowa¢ od kierownikdw jednostek organizacyjnych — Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej i1 jednostek oswiatowych powierzenie obowiazkoéw
gléwnego ksiggowego jednostek pracownikom tych jednostek, majac na uwadze
przepisy art. 35, ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(tj. wDz. U. 22003 r. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.).

- Nie sporzqdzanie sprawozdan jednostkowych za okresy sprawozdawcze 2002 i 2003 r., co
dotyczy:

* Rb—27s z wykonania planu dochodow budzetowych Urzedu — jednostki,

*  Rb - 28s z wykonania planu wydatkow budzetowych Urzedu — jednostki,

* Rb — 28s z wykonania planu wydatkow budzetowych Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej,

* Rb— N o stanie naleznosci Urzedu — jednostki,

* Rb—Z o stanie zobowiqzan Urzedu — jednostki,

Rb — N i Rb — Z o stanie naleznosci i o stanie zobowiqzan jednostek budzetowych oswiaty,

za co odpowiedzialno$¢ ponosza Dyrektorzy placowek oswiatowych oraz p. Ireneusz Czech
— Wojt Gminy.

Wnhiosek nr 22

Sporzadza¢ sprawozdania jednostkowe Urzgdu wymagane przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 24, poz. 279 z p6zn. zm.) oraz
zobowiaza¢ kierownikow placowek oswiatowych do ich sporzadzania.

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (tj. w Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.), sprawozdanie
o sposobie wnioskéw pokontrolnych nalezy przedlozyé Regionalnej Izbie Obrachunkowej
w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.
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Do wnioskéw pokontrolnych zawartych w niniejszym wystapieniu przystuguje prawo
zgloszenia zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium
tutejszej Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.
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