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Wystapienie pokontrolne

Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzili w dniach
od 30 pazdziernika do 4 listopada 2009 r. kontrolg¢ dorazna gospodarki finansowe;j
w Zywieckiej Bibliotece Samorzadowej w Zywcu (zwanej dalej Zywiecka Biblioteka
Samorzadowa) za okres od 1 stycznia 2005 r. do 4 listopada 2009 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole kontroli podpisanym w dniu
26 listopada 2009 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidtowosci, wskazujac  wnioski
zmierzajace do ich usunigcia i usprawnienia badanej dziatalno$ci oraz osoby odpowiedzialne
za nieprawidtowe wykonywanie czynno$ci sluzbowych, stosownie do art. 9 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pdzn. zm.).

W zakresie rachunkowosSci:

— W dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci, nie wskazano wymaganych
przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3) i 4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pozn. zm.):

* wykazu zbiorow danych tworzqcych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiqzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksiqg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

* opisu systemu informatycznego, zawierajqcego wykaz programow, procedur Ilub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,

» systemu stuzqcego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentow stanowiqcych podstawe dokonanych w nich
zZapisow.

Zasady rachunkowosci jednostki zostaly okreslone Zarzqdzeniem Nr 5/2006 Dyrektora

Zywieckiej Biblioteki Samorzadowej z dnia 11 grudnia 2006 r.



Zadania w zakresie opracowywania projektow przepisow wewnetrznych dotyczqcych
prowadzenia rachunkowosci nalezaly do obowiqzkow p. Anieli Czub — Glownego
Ksiegowego Zywieckiej Biblioteki Samorzqdowej.

Zgodnie z przepisem art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, aktualizacja dokumentacji
opisujqcej przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci nalezata do
p. Heleny Kupczak- Dyrektora Zywieckiej Biblioteki Samorzqdowej.

Whiosek nr 1

Uzupeti¢ przepisy wewngtrzne regulujace polityke rachunkowosci jednostki
o zasady wymienione w art. 10 ust. 1 pkt 3) i 4) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).

W ksiegach rachunkowych 2009 r. ujeto koszty roku poprzedniego, niezgodnie
z przepisami art. 6 w zwiqzku z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.).

Powyzsze dotyczylo faktur VAT:

- Nr EN/2523/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r. za energie cieplng na kwote 1.870,48 zi,

- FVT-1213023/01/09 z dnia 2 stycznia 2009 r. za polqczenia telefoniczne za grudzien
2008 r. na kwote 630,78 =i,

- NR 4/4596/8/45037030/8R/2008 z dnia 2 stycznia 2009 r. za energie elektrycznq za
okres od listopada do grudnia 2008 r. na kwote 1.439,22 zi.

Wydruki ksiqg rachunkowych, ktorych obraz przeniesiono na informatyczny nosnik
danych, nie byly trwale oznaczone nazwq jednostki, ktorej dotyczyly oraz nazwq danego
rodzaju ksiegi rachunkowej. Powyzsze byto niezgodne z przepisem art. 13 ust. 4 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z pozn. zm.). Zgodnie z przytoczonym przepisem, ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem
techniki ich prowadzenia, powinny by¢: trwale oznaczone nazwq (petng lub skrocong)
Jjednostki, ktorej dotyczq (kazda ksiega wiqzana, kazda luzna karta kontowa, takze jezeli
majq one posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie
monitora komputera), nazwq danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwq programu
przetwarzania.

Zapisy ksiegowe ujete w ksiegach rachunkowych oznaczone byly jednq datq — ,,datq
ksiegowania”. Brak byto ,,daty dokonania operacji gospodarczej” oraz , daty dowodu
ksiegowego” w przypadku kiedy roznita sie od daty dokonania operacji gospodarczej,
co bylo wymagane przepisem art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.). Zgodnie z tym
przepisem, zapis ksiegowy powinien zawieraé co najmniej: date dokonania operacji
gospodarczej, okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego
stanowiqcego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania
operacji, zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadac pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodow, kwote i date zapisu, oznaczenie kont, ktorych
dotyczy.

Program komputerowy, przy uzyciu ktorego prowadzone byly ksiegi rachunkowe, zostat
przyjety do stosowania Zarzqdzeniem Nr 5/2006 Dyrektora Zywieckiej Biblioteki
Samorzqdowej z dnia 11 grudnia 2006 r. w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont.
Prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowej jednostki nalezato do obowiqzkow
p. Anieli Czub - Gtéwnego Ksiegowego Zywieckiej Biblioteki Samorzqdowej.



Whiosek nr 2

Zaprowadzi¢ ksiggi rachunkowe jednostki zgodnie z wymogami przepisow art. 13
ust. 4 pkt 1 oraz art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

= W latach 2007 — 2009 nie prowadzono ewidencji ksiegowej w zakresie wymagalnosci
zobowiqzan. Zgodnie z przepisami § 4 pkt 1), § 2 ust. 1 w zwiqzku z § 1 ust. 1
rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 26 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 113,
poz. 770), na podstawie ewidencji ksiegowej jednostka zobowiqzana byta sporzqdzal
sprawozdania jednostkowe, w tym sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiqzan wedfug
tytutow dluznych oraz poreczen i gwarancji, w ktorym nalezato wykazywaé dane
w zakresie zobowiqzan wymagalnych.
W zwiqzku z brakiem ww. ewidencji analitycznej, w sprawozdaniu o stanie zobowiqzan
wedlug tytutow diuznych oraz poreczen i gwarancji Rb-Z sporzqdzonym na dzien
31 grudnia 2007 r. blednie wykazano jako wymagalne zobowiqzania z tytutu sktadek ZUS
od wynagrodzen za grudzien 2007 r. w kwocie 23.233,00 zi. Powyzsze zobowiqzania
wykazano w sprawozdaniu jako zobowiqzania wymagalne, pomimo ze termin ich
platnosci uptywat 15 stycznia 2008 r. Sktadki ZUS zostaly zaptacone 9 stycznia 2008 r.

Sprawozdanie o stanie zobowiqzan wedtug tytutow diuznych oraz poreczen i gwarancji
Rb-Z za 2007 r. sporzqdzita p. Aniela Czub - Gléwny Ksiegowy Zywieckiej Biblioteki
Samorzqdowej. Sprawozdanie podpisali p. Helena Kupczak — Dyrektor Zywieckiej
Biblioteki Samorzqdowej oraz p. Aniela Czub - Giéwny Ksiegowy Zywieckiej Biblioteki
Samorzqdowej.

Wnhiosek nr 3

Zaprowadzi¢ konta ksiag pomocniczych w zakresie wymagalno$ci rozrachunkow
jednostki, majac na uwadze przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
26 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 113, poz. 770).

Wnhiosek nr 4

Wzmocni¢ nadzér nad pracownikami jednostki w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych jednostki zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), majac na
uwadze przepisy art. 68 oraz 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 ).

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.), sprawozdanie
o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych nalezy przedtozy¢ Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskow pokontrolnych zawartych w niniejszym wystapieniu przystuguje prawo
zgloszenia zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium
tutejszej Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.



