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Wystapienie pokontrolne

Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzili w dniach
od 15 marca 2018 r. do 19 kwietnia 2018 r. kontrole kompleksowa gospodarki finansowej
w Gminie Hazlach, poczawszy od 1 stycznia 2014 r. do dnia 19 kwietnia 2018 r.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole kontroli, podpisanym w dniu
24 kwietnia 2018 r., ktdrego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidtowosci, wskazujgc  wnioski
zmierzajace do ich usunigcia i usprawnienia badanej dziatalno$ci oraz osoby odpowiedzialne
za nieprawidlowe wykonywanie czynno$ci sluzbowych, stosownie do art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 561).

W zakresie zaméwien publicznych:

— W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w 2017 roku na realizacje zadania
pn. ,, Przebudowa drogi gminnej ul. Jagodowej w Brzezowce” zamawiajgcy okreslit kwote
wadium w wysokosci przewyzszajgcej 3% wartosci zamowienia, zarowno w tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, jak i w ogloszeniu o zamowieniu, czym
naruszyl art. 45 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z pozn.
zm.). Zgodnie z przywotanym przepisem zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci
nie wigkszej niz 3% wartosci zamowienia.

W powyzszym postepowaniu przetargowym zamawiajgcy wymagal wniesienia wadium
w wysokosci 15.000,00 zi, przy ustalonej wartosci zamowienia na poziomie 479.687,92 zt
netto, w zwiqzku z czym zawyzyt jego dopuszczalng maksymalng wysokosc¢ o 609,36 zi.

Przygotowanie dokumentacji zwigzanej z ogtoszeniem w Biuletynie Informacji Publicznej,
w tym przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, nalezato do zakresu
obowigzkow Podinspektora ds. inwestycji, remontow i zamowien publicznych w Referacie
Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i Remontow nad ktorym nadzor sprawowat Kierownik
Referatu. Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia zatwierdzit p. Grzegorz Sikorski —
Wojt Gminy Hazlach.



Whiosek nr 1

Wzmocni¢ nadzoér nad pracownikami Urzgedu Gminy Hazlach w zakresie
przygotowania postepowan o udzielenie zamowien publicznych, stosownie do
art. 45 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
z poOzn. zm.), majac na uwadze art. 68 1 art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn.
zm.).

W zakresie rachunkowosci:

— W styczniu 2017 r. oraz styczniu 2018 r. nieprawidlowo ujeto koszty dziatalnosci jednostki
dotyczqce roku poprzedniego w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Hazlach roku
biezgcego, czym naruszono art. 6 ust. 1 oraz art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pozn. zm.). Zgodnie z art. 6 ust. 1
ww. ustawy, w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujgé wszystkie osiggniete,
przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajgce jq koszty zwigzane z tymi przychodami
dotyczqce danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapftaty.

Ponadto w mysl art. 4 ust. 1 ww. ustawy, jednostki obowigzane sq stosowac przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacje majgtkowg
i finansowq oraz wynik finansowy.

Powyzsze dotyczyto kosztow za 2016 r. w wysokosci 116.801,93 zi, ktore zostaly ujete
w ksiegach rachunkowych 2017 roku oraz kosztow za 2017 r. w wysokosci 116.570,00 z{,
ktore ujeto w ksiegach 2018 roku.

Koszty te wynikaly z faktur ze stycznia 2017 r. i 2018 r., ktore byly ujmowane w ksiegach
danego roku w miesigcu ich wplywu do Urzedu Gminy w Hazlachu, Referatu
Finansowego. Dane ujete w sprawozdaniach finansowych za lata 2016 - 2017 byly
porownywalne.

W § 13 ust. 1, ust. 2 oraz ust. 3 Instrukcji w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w  Urzedzie Gminy w Hazlachu wprowadzonej zarzgdzeniem
Nr 120.36.2015 Wojta Gminy Hazlach z dnia 29 grudnia 2015 r., a nastepnie
zarzqdzeniem Nr 120.25.2017 Wojta Gminy Hazlach z dnia 20 grudnia 2017 r., nie
okreslono precyzyjnie  sposobu ujmowania kosztow w ksiegach rachunkowych na
przetomie lat. Zapisy w tym zakresie byly wewnetrznie sprzeczne.

Zarzgdzeniem Nr 120.10.2018 Wojta Gminy Hazlach z dnia 4 kwietnia 2018 r. dokonano
zmiany zarzqdzenia Nr 120.25.2017 z dnia 20 grudnia 2017 r. poprzez przyjecie m.in.
zapisu, ze do kosztow ujmowane sq faktury, ktore wplhng do Referatu Finansowego na
5 dni kalendarzowych przed terminem sporzqdzenia sprawozdan budzetowych.

Projekty ww. zarzqdzen w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci przygotowata
p. Danuta Gaszczyk — Skarbnik Gminy Hazlach. W Urzedzie Gminy Zadnemu
pracownikowi nie przypisano czynnosci zwigzanych z kwalifikowaniem dowodow
ksiegowych (faktur) do odpowiedniego okresu sprawozdawczego, faktycznie czynnosci te
wykonywali Inspektorzy ds. rachunkowosci budzetowej w Referacie Finansowym, ktorych
bezposrednim przetozonym byta p. Alina Siekierka — Zastepca Skarbnika Gminy Hazlach.
Nadzor nad prowadzeniem ksiggowosci urzedu oraz opracowywanie sprawozdan
budzetowych, finansowych nalezaty do p. Danuty Gaszczyk — Skarbnika Gminy Hazlach.



Whiosek nr 2

Zapewni¢ ujmowanie kosztoéw dziatalnosci do prawidlowego okresu
sprawozdawczego w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w Hazlachu,
stosownie do art. 4 ust.1, art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.), majac na uwadze art. 68
oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.).

W latach 2014 - 2016 w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Hazlach na koncie 999
, Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przyszltych” zaniechano ujecia kwoty
odsetek naleznych do sptaty od zaciggnietej przez Gmine Hazlach pozyczki w 2011 r.
Powyzsze bylo niezgodne z zasadami funkcjonowania konta 999 zawartymi w zatqczniku
nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzqdu  terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzqdowych  zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289
z pozn. zm. ).

Zgodnie z opisem do konta 999 okreslonym w zatgczniku nr 3 do ww. rozporzgqdzenia
oraz zalgczniku nr 2 do zarzqdzen Wojta Gminy Hazlach w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Hazlachu Nr 120.28.2013 z dnia 30 grudnia 2013 r.,
Nr 120.36.2015 z dnia 29 grudnia 2015 r., konto 999 stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat.

Na koncie 999 nie wujeto odsetek wynikajgcych z umowy o pozyczke
nr 166/2011/213/0OW/ok-st/P zaciggnietej przez Gming Hazlach w dniu 7 lipca 2011 r.,
w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach.
Wartos¢ nieujetych odsetek w poszczegolnych latach wynosita: w 2014 r. — 63.465,99 i,

w2015r. —46.808,82 zt oraz w 2016 r. —32.727,99 z{.

Zgodnie z wyjasnieniami Pani Danuty Gaszczyk — Skarbnika Gminy Hazlach, przyczyng
nieujecia w ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy odsetek od ww. pozyczki na koncie
pozabilansowym 999 bylo jej pomytkowe pominiecie.

Obowiqgzek prowadzenia ewidencji zaangazowania wydatkow zostal wpisany w zakresie
obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci Inspektorom ds. ksiegowosci budzetowej.
Nadzor w tym zakresie sprawowata p. Alina Siekierka — Zastepca Skarbnika Gminy
Hazlach.

Whiosek nr 3

Wzmocni¢ nadzor na pracownikami Referatu Finansowego w zakresie
prowadzenia pozabilansowej ewidencji na koncie 999, stosownie do zasad ich
funkcjonowania wynikajacych z zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow 1 Rozwoju z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1911) oraz obowigzujacych w Urzedzie Gminy
w Hazlachu zasad rachunkowos$ci, majac na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. 1



pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077 z pdzn. zm.).

— W latach 2015 - 2017 zaniechano udokumentowania przeprowadzenia oraz wynikow
inwentaryzacji aktywow i pasywow przeprowadzanej drogq porownania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, czym naruszono art. 27 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pozn. zm.).
Zgodnie z przywolanym przepisem, przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowac i powigza¢ z zapisami ksigg rachunkowych.

Powyzsze dotyczyto aktywow i pasywow, ktorych wartos¢ wynikata z sald kont:

-w 2015 r.: w ksiegach budzetu gminy: 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych”,
224 ,Rozrachunki budzetu”, 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”, 960 ,Skumulowane
wyniki budzetu”,961 ,, Wynik wykonania budzetu” oraz w ksiegach Urzedu Gminy:
240 ,, Pozostate rozrachunki” (za wyjgtkiem konta analitycznego 240-0219), 290 ,, Odpisy
aktualizujgce naleznosci”,800 ,, Fundusz jednostki”,840 , Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe  przychodéw”,851 ,, Zakladowy Fundusz Swiadczern Socjalnych”,
860 ,, Wynik finansowy”

-w 2016 r.. w ksiegach budzetu gminy: 224, 909, 960, 961 oraz w ksiegach Urzedu
Gminy: 011 , Srodki trwale” (grunty), 013 , Pozostale srodki trwale”, 020 , Wartosci
niematerialne i prawne”, 030 ,, Diugoterminowe aktywa finansowe”, 240 (za wyjqgtkiem
kont analitycznych 240-0219, 240-0510), 290, 310 ,,Materiaty” ,800, 840, 851, 860;

-w 2017 r.. w ksiegach budzetu gminy: 224, 909, 961, 960 oraz w ksiegach Urzedu
Gminy: 011 (grunty), 225-0611, 240 (za wyjgtkiem kont analitycznych 240-0219 oraz
240-0421), 290, 800, 840, 851, 860.

Zgodnie z wyjasnieniami P. Danuty Gaszczyk — Skarbnika Gminy, za lata 2015, 2016 i
2017 zostaly przeprowadzone inwentaryzacje aktywow i pasywow, jednak nie sporzgdzono
z dokonanych czynnosci Zadnej trwalej notatki poza wydrukami z ksigg, poniewaz przyjeta
procedura inwentaryzacyjna nie przewiduje takiej koniecznosci.

W obowiqzujgcej w jednostce instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem, jego
inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy
w Hazlachu, stanowigcej zatqcznik nr 3 do zarzqdzenia Nr 25/04 Wojta Gminy Hazlach
z dnia 1 grudnia 2004 r. ze zmiang wprowadzonq zarzqdzeniem Nr 0152/23/09
z dnia 30 wrzesnia 2009 r. nie okreslono sposobu dokumentowania przeprowadzenia oraz
wynikow inwentaryzacji.

Projekty zarzqdzenia w sprawie instrukcji inwentaryzacji oraz zmian zostaty przygotowane
przez p. Danute Gaszczyk — Skarbnika Gminy Hazlach.

Whiosek nr 4

Uzupetni¢ procedury wewnetrzne o zasady dokumentowania przeprowadzenia
1 rozliczenia wynikow inwentaryzacji, dokonanej metoda poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji warto$ci tych
sktadnikow, stosownie do art.10 ust.2 oraz art. 27 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r., poz.395 z pézn. zm.) oraz
wzmocni¢ nadzér nad pracownikami Urzedu Gminy w Hazlachu w zakresie
prawidtowego udokumentowania tej inwentaryzacji, majac na uwadze art. 68 oraz
art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.).



W zakresie dochodow niepodatkowych:

Zaniechano, do dnia zakonczenia kontroli, podjecia dziatan zmierzajgcych do
wyegzekwowania kar umownych za nieterminowe przekazanie sprawozdan dotyczgcych
masy zebranych odpadow, ewidencji odpadow wraz z kartami przekazania odpadow oraz
raportu zawierajgcego informacje o ilosci i rodzaju odebranych odpadow
w  poszczegolnych nieruchomosciach, od wykonawcy ustugi w zakresie odbioru
i zagospodarowania odpadow komunalnych. Naruszono tym § 3 pkt 1 ppkt 4 umowy
nr PR272.5.2016 z dnia 6 maja 2016 r. w zwigzku z art. 42 ust. 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.).
Zgodnie z zapisami umowy, za nieprzekazanie w terminie wymaganych specyfikacjq
istotnych warunkow zamowienia dokumentow, o ktorych mowa powyzej wykonawca miat
zaplaci¢ kare umowng w wysokosci 100 zt za kazdy dzien zwloki. Na podstawie pkt 25
rozdziatu 2 specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, wykonawca byt zobowigzany
przedktadac zamawiajgcemu do 10 dnia miesigca za miesigc poprzedni sprawozdanie, na
ktore sktadaly sie dokumenty dotyczqce: masy zebranych odpadow, ewidencji odpadow
wraz z kartami przekazania odpadow oraz raportu zawierajgcego informacje o ilosci
i rodzaju odebranych odpadow poszczegolnych nieruchomosciach. Za nie przekazanie
ww. dokumentow Wykonawca zobowigzany byt zaplaci¢ kare umowng w wysokosci 100 zt
za kazdy dzien zwloki. Zgodnie z zapisami ustawy o finansach publicznych, jednostki
sektora finansow publicznych sq obowigzane do ustalania przypadajgcych im naleznosci
pienieznych, w tym majgcych charakter cywilnoprawny oraz terminowego podejmowania
w stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajgcych do wykonania zobowigzania.

W SIWZ nie okreslono formy sktadanych sprawozdan. Gmina przyjmowata za wlasciwe
sprawozdania przesytane przez wykonawce w wersji elektronicznej i uznata je za
prawidtowe, pomimo, Ze nie zawieraly kopii kart przekazania odpadow, wymaganych
zapisami § 3 pkt 1 ppkt 4 ww. umowy. Sprawozdania zloZone po terminie wersji
elektronicznej zostaly zlozone, takze po obowiqzujgcym terminie, w wersji papierowej
z dotgczonymi kartami odpadow w nastepujgcych dniach: za miesigc wrzesien 2016 r.
sprawozdanie ztozono w dniu 12 pazdziernika 2016 r., natomiast za miesigc wrzesien
2017 r. sprawozdanie ztozono w dniu 16 pazdziernika 2017 r

Lgczna wartosé kary wyniosta 300 z{ wraz z odsetkami na dzien zaplaty.

Z wyjasnien pracownikow Urzedu Gminy Hazlach wynikato, Ze zaniechanie naliczenia
kar byto niedopatrzeniem.

Zgodnie z zakresem czynnosci, odpowiedzialnym za przyjmowanie i weryfikacje
sprawozdan podmiotow odbierajgcych odpady komunalne byt podinspektor ds. odpadow
w Referacie Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Mienia, ktory na dzien kontroli nie byt
pracownikiem Urzedu Gminy Hazlach. Nadzor w tym zakresie sprawowat Kierownik
Referatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Mienia.

Whiosek nr 5

Podja¢ dziatania zmierzajace do wyegzekwowania kar umownych od wykonawcy
zadania p.n. odbidr i zagospodarowanie caltej ilo$ci odpadow komunalnych
przekazanych przez witascicieli nieruchomos$ci zamieszkatych na terenie Gminy
Hazlach w zwigzku z nieterminowym zlozeniem sprawozdan za: wrzesien 2016 r.
oraz wrzesien 2017 r., stosownie do § 3 pkt 1 ppkt 4 umowy nr PR.272.5.2016
z dnia 6 maja 2016 r. w zwigzku z art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.) oraz wzmocni¢



nadzér na pracownikami Urzedu Gminy Hazlach w powyzszym zakresie, majac
na uwadze majac na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy
o finansach publicznych.

— W latach od 2015 do dnia zakonczenia kontroli, nie podejmowano czynnosci w celu
wyegzekwowania zwrotu rownowartosci kwoty 40 euro przeliczonej na zlote wedlug
sredniego kursu euro ogloszonego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia roboczego
miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktorym swiadczenie pieniezne stato sie wymagalne,
stanowiqgcej rekompensate za koszty odzyskiwania naleznosci od najemcow gminnych
nieruchomosci prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczq, nieterminowo regulujgcych
naleznosci z tytutu czynszu, co byto niezgodne z art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych (Dz.U.
z 2013 r., poz. 403 z pozn. zm.).

Powyzsze dotyczylo 3 kontrahentow, ktorym wystawiono 47 faktur za najem nieruchomosci
gminnych na tqczng kwote 41.368,97 zt. Zwloka w zaplacie faktur wynosita od 1 do
142 dni. W jednostce nie obowigzywaly procedury w zakresie czynnosci zwigzanych
z dochodzeniem ww. rekompensaty.

Obowigzki dotyczgce egzekwowania naleznosci z mienia gminnego powierzono
Inspektorowi Referatu Finansowego. Nadzor w tym zakresie sprawowal Zastepca
Skarbnika Gminy.

Whiosek nr 6

Przeanalizowa¢ terminy ptatno$ci nalezno$ci cywilnoprawnych od kontrahentow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, a w przypadku nieterminowych wptat
podja¢ dziatania w celu dochodzenia naleznosci, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych
(Dz. U. 22016 1. poz. 684).

W zakresie podatku od nieruchomosci:

— W 2017 r. nieterminowo podejmowano czynnosci zmierzajgce do zastosowania srodkow
egzekucyjnych wobec podatnika podatku od nieruchomosci o nr ewidencyjnym 1/79. Byto
to niezgodne z § 19 pkt 3 Instrukcji ewidencji i egzekucji naleznosci budzetowych organu
podatkowego stanowiqcej zatgcznik do zarzqdzenia Nr 120.7.2015 Wojta Gminy Hazlach
z dnia 16 kwietnia 2015 r. w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia Instrukcji ewidencji
i egzekucji naleznosci budzetowych organu podatkowego oraz Instrukcji w zakresie
prowadzenia egzekucji naleznosci organu egzekucyjnego w Urzedzie Gminy w Hazlachu.
W mysl § 19 pkt 3 ww. Instrukcji ewidencji i egzekucji naleznosci budzetowych organu
podatkowego, jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly w calosci zaptacone,
pracownik sporzqdza na kwoty zalegle, nie wczesniej niz po uplywie 7 dni od dnia
doreczenia upomnienia, tytuly wykonawcze nie pozniej niz w terminie 90 dni od
wymagalnego terminu platnosci.

Zgodnie z art. 6 § 1 oraz art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2016 r. poz. 599 z pozn. zm.) w razie uchylania si¢
zobowigzanego od wykonania obowigzku wierzyciel powinien podjgé czynnosci
zmierzajgce do zastosowania srodkow egzekucyjnych. Egzekucja administracyjna moze



by¢ wszczeta, jezeli wierzyciel, po uplywie terminu do wykonania przez zobowigzanego
obowiqzku, przestal mu pisemne upomnienie, zawierajqgce wezwanie do wykonania
obowigzku z zagrozZeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego,
chyba ze przepisy szczegdlne inaczej stanowiq. Postgpowanie egzekucyjne mozZe byc
wszczete dopiero po uplywie 7 dni od dnia doreczenia tego upomnienia.
Na zalegtosci ww. podatnika wystawiono z opoznieniem tytuly wykonawcze:
» nrFN.3161.3.4.2017 w dniu 8 czerwca 2017 r. na zalegtosci za: styczen i luty 2017 r.,
» nrFN.3161.3.9.2017 w dniu 14 grudnia 2017 r. na zaleglosci za sierpien 2017 r.
Opoznienia w wystawianiu tytutow wykonawczych ww. podatnikowi wynosity od 23 dni do
38 dni, od wymagalnego terminu ptatnosci podatku.

Zadania w zakresie egzekucji podatkow nalezaly do Inspektora ds. ksiegowosci
podatkowej. Nadzor w tym zakresie sprawowata p. Alina Siekierka — Zastepca Skarbnika
Gminy Hazlach.

Whiosek nr 7

Zapewni¢ terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania
srodkow egzekucyjnych, stosownie do postanowien Instrukcji ewidencji
i egzekucji naleznosci budzetowych organu podatkowego stanowiacej zalacznik
do zarzadzenia Nr 120.7.2015 W¢jta Gminy Hazlach z dnia 16 kwietnia 2015 r.
w zwigzku z art. 6 § 1 oraz art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1201
z pdzn. zm.), majac na uwadze wymogi § 2 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci
pienieznych (Dz. U. z 2017 r. poz.1483) oraz art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 2077 z pdzn. zm.).

W zakresie wydatkow z tytulu wynagrodzen:

W latach 2015 - 2016 ustalono dodatek funkcyjny dla Skarbnika Gminy w sposob
niezgodny z zatgcznikiem nr 2 oraz zatgcznikiem nr 3 do rozporzqdzenia Rady Ministrow
z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz.U.
z2014 r. poz. 1786 z pozn. zm.).

Powyzsze dotyczyto:

e przyznania dodatku funkcyjnego pismem KA.2122.1.10.2015 z dnia 20 lutego 2015 r.
w wysokosci 1.785,00 zI. Zgodnie z kartotekq wynagrodzenia dodatek byl wyptacony
w kwocie 1.785,00 zt. w okresie od lutego 2015 r. do grudnia 2015 r. oraz od stycznia
2016 r. do maja 2016 r.

e przyznania dodatku funkcyjnego pismem KA.2122.1.10.2016 z dnia 28 czerwca
2016 r. w wysokosci 1.790,00 zi{. Zgodnie z kartotekqg wynagrodzenia dodatek byt
naliczony i wyptacony w kwocie 1.790,00 zt w okresie od czerwca 2016 r. do grudnia
2016 r.

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1786
z pozn. zm.) — , Wykaz stanowisk, w tym stanowisk kierowniczych urzedniczych,
urzedniczych, pomocniczych i obstugi oraz doradcow i asystentow, minimalne wymagania
kwalifikacyjne niezbedne do wykonywania pracy na poszczegolnych stanowiskach,



warunki i sposob wynagradzania pracownikow samorzqdowych zatrudnionych na
podstawie wyboru i maksymalny poziom dodatku funkcyjnego, maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego pracownikow samorzgdowych zatrudnionych na podstawie
powolania i maksymalny poziom dodatku funkcyjnego, minimalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego dla pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy o prace” w Tabeli 111
— ,,Stanowiska w urzedach gmin, miast (miast na prawach powiatu), w starostwach
powiatowych, w urzedach marszatkowskich, na ktorych stosunek pracy nawigzano na
podstawie powotania” - dla skarbnika gminy liczqcej do 15 tysiecy mieszkancow okreslono
maksymalny siodmy poziom dodatku funkcyjnego. Zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do ww.
rozporzgdzenia — ,, Tabela stawek dodatku funkcyjnego dla pracownikow samorzqdowych
zatrudnionych na podstawie wyboru i powotania” siodma stawka dodatku funkcyjnego dla
Skarbnika Gminy wynosita do 160% najnizszego wynagrodzenia zasadniczego tj. kwoty

1.100,00 zt, zatem maksymalna wysokos¢ dodatku funkcyjnego nie mogta przekroczyc
1.760,00 zt.

Pisma przyznajgce dodatek funkcyjny podpisat p. Grzegorz Sikorski — Wojt Gminy
Hazlach.

Pismem KA.2121.1.1.2017 z dnia 23 stycznia 2017 r. ,,Porozumienie zmieniajgce” - na
zasadzie porozumienia stron z dniem 1 lutego 2015 r. ustalono nowe warunki
wynagrodzenia, w tym dodatek funkcyjny w wysokosci 1.760,00 zi.

Przygotowanie projektu porozumienia zmieniajgcego oraz naliczenie dodatku funkcyjnego
i specjalnego powierzono pracownikowi ds. kadr. Bezposredni nadzor nad pracownikiem
sprawowalta Sekretarz Gminy.

Whiosek nr 8

Wzmocni¢ nadzoér nad pracownikami Urzgedu Gminy Hazlach w zakresie
sporzadzania projektow umdw i angazy pracownikow zgodnie z postanowieniami
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 936), majac na uwadze
art. 68 1 art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.).

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych

izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561), sprawozdanie o sposobie realizacji
wnioskéw  pokontrolnych nalezy przedlozy¢ Regionalnej Izbie Obrachunkowej
w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.

Do wnioskow pokontrolnych zawartych w niniejszym wystapieniu przystuguje prawo

zgloszenia zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium
tutejszej Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Zastepca Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Katowicach

Elektronicznie podpisany przez Krzysztof Aleksander Rég

Krzysztof Rog



